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ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ  ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ   КОМИССИЯ ДУБОВСКОГО  РАЙОНА  РОСТОВСКОЙ  ОБЛАСТИ  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 12 января 2022 года



№ 42-2
с. Дубовское

О плане мероприятий Территориальной избирательной комиссии Дубовского района Ростовской области по обучению организаторов и участников выборов (референдумов) в Дубовском районе Ростовской области на 2022 год

В целях обеспечения конституционных прав и свобод граждан Российской Федерации, оказания содействия избирательным комиссиям (комиссиям референдума) в повышении профессионального уровня организаторов и участников выборов (референдумов), на основании подпункта «в» пункта 9 статьи 26 Федерального закона от 12.06.2002г. № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие 
в референдуме граждан Российской Федерации», постановления Территориальной избирательной комиссии Дубовского района Ростовской области от 07.05.2018 № 84-2 «О Положении об учебном кабинете Территориальной избирательной комиссии Дубовского района Ростовской области по обучению кадров избирательных комиссий и других участников избирательного (референдумного) процесса»,
Территориальная избирательная комиссия Дубовского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить план мероприятий Территориальной избирательной комиссии Дубовского района Ростовской области по обучению организаторов 
и участников выборов (референдумов) в Дубовском районе Ростовской области на 2022 год (прилагается).

2. Разрешить председателю, заместителю председателя, секретарю Территориальной избирательной комиссии Дубовского района Ростовской области, в случае необходимости, уточнять сроки выполнения мероприятий 
с последующим уведомлением об этом членов территориальной и участковых избирательных комиссий Дубовского района Ростовской области с правом решающего голоса.
3. Поручить секретарю Территориальной избирательной комиссии Дубовского района Ростовской области обеспечить ежемесячный учет проведенных мероприятий по обучению кадров избирательных комиссий и других участников избирательного (референдумного) процесса на 2022 год.

4. Настоящее постановление разместить на сайте Территориальной избирательной комиссии Дубовского района Ростовской области в сети Интернет.

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить 
на председателя Территориальной избирательной комиссии Дубовского района Ростовской области Н.А. Кузьмину.
Председатель комиссии






Н.А. Кузьмина

Секретарь комиссии







О.В. Антипец
УТВЕРЖДЕН

Постановлением

Территориальной избирательной комиссии

Дубовского района Ростовской области

от 12 января 2022 года № 42-2
ПЛАН ОБУЧЕНИЯ 
Территориальной избирательной комиссии Дубовского района 
Ростовской области по обучению организаторов и участников выборов (референдумов) в Дубовском районе Ростовской области на 2022 год
План обучения организаторов выборов и иных участников избирательного процесса на 2022 год (далее – План) разработан в соответствии с Федеральным законом от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», Областным законом от 12.05.2016 № 525-ЗС 
«О выборах и референдумах в Ростовской области». 

Целью Плана является подготовка кадров избирательных комиссий 
Дубовского района Ростовской области, обучение других участников избирательного процесса, ознакомление слушателей с правовыми основами избирательного права и процесса. 

Основными задачами Плана являются: 

− изучение норм законодательства Российской Федерации и областного законодательства в части полномочий ТИК, УИК, подготовки и проведения избирательной кампании; 
-изучение основ применения на КСА ТИК специального программного обеспечения ГАС «Выборы»; 
− умение применять полученные знания на практике; 
− овладение навыками взаимодействия с членами избирательных комиссий с правом совещательного голоса, наблюдателями, представителями политических партий, СМИ, общественных организаций и объединений, иными участниками избирательного процесса; 
− получение иными участниками избирательного процесса знаний 
об основах законодательства о выборах. 
Предметом Плана являются избирательное законодательство Российской Федерации и Ростовской области, практика его применения. 
Обучение проводится по учебно-тематическим планам, предусматривающим последовательное совершенствование профессиональных знаний, умений и навыков, необходимых для профессиональной деятельности организаторов выборов, а также формирование представлений об основах избирательного права и процесса у иных участников избирательного процесса. 
Категория обучающихся: кадры избирательных комиссий (председатели, заместители председателей, секретари и члены избирательных комиссий 
c правом решающего голоса). 
Для получения обучающимися необходимых знаний Планом предусматривается проведение теоретических и практических занятий, а для оценки степени и уровня освоения обучения – проведение итоговой аттестации в форме тестирования. 
Обучение слушателей осуществляется в очной и дистанционной формах. Обучающие мероприятия осуществляются посредством самоподготовки, лекций, семинаров, практических занятий, «круглых столов», деловых игр, дискуссий, консультаций.
План состоит из 3 учебных курсов: 
− учебный курс членов территориальных избирательных комиссий 
с правом решающего голоса; 
− учебный курс членов участковых избирательных комиссий с правом решающего голоса; 
− учебный курс резерва составов участковых комиссий. 
Проверка знаний обучающихся осуществляется в форме тестирования 
с использованием УМК, размещенного на сайте РЦОИТ при ЦИК России 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
План обучения членов 

Территориальной избирательной комиссии Дубовского района с правом решающего голоса по курсу: 
«Организация деятельности территориальной избирательной комиссии» (20 часов)
	№ п/п
	Наименование темы
	Количество часов
	Виды занятий
	Категория обучающихся
	Дата, место проведения (число, месяц, год)
	Кто проводит 


	
	
	
	лекция
	практ. занятия
	самост. работа
	
	
	

	1.
	Тема 1. Законодательство Российской Федерации и Ростовской области о выборах и референдумах. Правовые основы деятельности ТИК.

1.1. Федеральное и региональное законодательство Российской Федерации о выборах и референдумах.

1.2. Новации в законодательстве о выборах. Основные положения федеральных и регионального законов, регламентирующих деятельность ТИК в период подготовки и проведения выборов.

1.3. Правовой статус ТИК, УИК. Их положение в системе избирательных комиссий Российской Федерации. 

1.4. Правовые основы формирования и полномочия ТИК.

1.5. Порядок возложения полномочий ОИК на ТИК.


	1 час


	1 час

	--
	--
	Члены ТИК 
с правом решающего голоса

	Кабинет ТИК

28.02.2022

	Председатель ТИК, секретарь ТИК


	2.
	Тема 2. Организация и планирование работы ТИК. Организация и планирование работы ТИК при подготовке и проведении выборов.

2.1. Полномочия ТИК.

2.2. Права и обязанности членов ТИК и УИК с правом решающего голоса.

2.3. Функции председателя, заместителя председателя, секретаря ТИК. Рабочие группы, создаваемые при ТИК, их цели и задачи.

2.4. Права и обязанности члена ТИК и УИК с правом совещательного голоса.

2.5. Планирование работы ТИК и УИК.

2.6. Исчисление сроков в избирательном процессе. Календарный план выборов.

2.7. Досрочное прекращение полномочий председателя, заместителя председателя, секретаря, членов ТИК, УИК с правом решающего голоса и совещательного голоса. Приостановление полномочий членов ТИК и УИК.
	1 час


	1 час


	---
	---
	Члены ТИК 
с правом решающего голоса

	Кабинет ТИК

21.02.2022

	Председатель ТИК,
секретарь ТИК



	3.
	Тема 3. Делопроизводство в ТИК и УИК.

3.1. Нормативно-правовое регулирование делопроизводства в ТИК и УИК. 

3.2. Прием, регистрация и прохождение документов. 

3.3. Основные требования к подготовке и оформлению документов. 

3.4. Организация работы с отправляемыми (исходящими) документами. 

3.5. Особенности работы с обращениями граждан. 

3.6. Сроки подачи и рассмотрения жалоб и заявлений на решения и действия (бездействие) ТИК и их должностных лиц, нарушающие избирательные права граждан. Сроки подачи и рассмотрения жалоб и заявлений в УИК. 
3.7. Особенности работы с документами, содержащими сведения об избирателях, обращающимися в рамках функционирования государственной системы регистрации (учета) избирателей в Российской Федерации. 

3.8. Подготовка, оформление, выпуск, учет документов, рассматриваемых на заседаниях ТИК и УИК. 

3.9. Оформление распоряжений председателя ТИК. 

3.10. Оформление протоколов заседаний ТИК и УИК, рабочих, экспертных групп ТИК. 

3.11. Контроль исполнения документов и поручений. 
3.12. Работа с внутренними документами. 

3.13. Изготовление и использование печатей и штампов ТИК и УИК. 3.14. Номенклатура дел. Формирование и оформление дел, экспертиза и ценности документов. Организация и порядок уничтожения документации ТИК в связи с истечением сроков хранения в соответствии с законодательством Российской Федерации о выборах.
3.15. Организация хранения документов, порядок подготовки и передачи документов в вышестоящую избирательную комиссию или архив.

3.16. Интерактивный Рабочий блокнот УИК. Основные принципы работы.


	2 часа

	1 час 

	1 час 


	---
	Члены ТИК с правом решающего голоса

	Кабинет ТИК

18.03.2022

	Председатель ТИК,

секретарь ТИК



	4
	Тема 4. Регистрация (учет) избирателей. Применение ГАС «Выборы» в деятельности ТИК.

4.1. Основные сведения о ГАС «Выборы».

4.2. Порядок межуровневого обмена данными КСА ТИК с вышестоящими КСА  ГАС «Выборы». 

4.3. Интернет-портал ЦИК России. 

4.4. Порядок использования ТИК СПО ГАС «Выборы».

4.5. Порядок размещения данных в сети Интернет при проведении избирательных кампаний.

4.6. Государственная система регистрации (учёта) избирателей, участников референдума.

4.7. Особенности работы ТИК по регистрации (учету) избирателей, составлению и уточнению списков избирателей.

4.8. Порядок и сроки изготовления списков избирателей. 

4.9. Уточнение и порядок внесения изменений в список избирателей.


	1 час


	1 час


	---
	----
	Члены ТИК 
с правом решающего голоса

	Кабинет ТИК

22.04.2022

	Председатель ТИК,

системный администратор ТКСА ГАС «Выборы»


	5.
	Тема 5. Взаимодействие ТИК с избирательными комиссиями, органами государственной власти, органами местного самоуправления, другими организациями, в том числе осуществляющими учёт граждан по месту пребывания и по месту жительства.
5.1. Взаимодействие ТИК с избирательными комиссиями.

5.2. Взаимодействие избирательных комиссий с правоохранительными органами.

5.3. Взаимодействие ТИК с органами местного самоуправления, органами исполнительной власти, государственными органами. 

5.4. Взаимодействие ТИК с общественными организациями инвалидов и иными общественными объединениями.

5.4. Обеспечение избирательных прав различных категорий избирателей (не имеющих регистрации по месту жительства в пределах Российской Федерации, находящихся в местах временного пребывания, работающих на предприятиях с непрерывным циклом работы, в отношении которых в качестве меры пресечения избран домашний арест), избирателей, являющихся инвалидами, при организации и проведении выборов.

5.5. Участие волонтеров в работе по оказанию помощи избирателям, являющимся инвалидами, в реализации их избирательных прав на выборах.

5.6. Организация взаимодействия избирательных комиссий с политическими партиями.

 
	1 час

	1 час

	---
	---
	Члены ТИК с правом решающего голоса

	Кабинет ТИК

27.05.2022

	Председатель ТИК,
зам. председателя ТИК,

секретарь ТИК



	6.
	Тема 6. Формирование УИК и резерва составов УИК. Обучение членов УИК и резерва составов УИК.

6.1. Порядок формирования УИК. Назначение председателя УИК. Основания для досрочного освобождения от обязанностей члена УИК, для приостановления и прекращения полномочий члена УИК.

6.2. Порядок зачисления кандидатур в резерв составов УИК.

6.3. Порядок работы с документами о выдвижении кандидатур в состав УИК, резерв составов УИК, с документами по дополнительному зачислению в резерв составов УИК. Проверка кандидатур, зачисляемых в резерв состава УИК на предмет отсутствия предусмотренных законодательством ограничений.

6.4. Разработка и реализация планов по обучению организаторов выборов и иных участников избирательного процесса, повышению правовой культуры избирателей.

6.5. Обучение членов УИК и резерва составов УИК.

6.6. Автоматизированный учет сведений об избирательных комиссиях, членах избирательных комиссий и резерва составов УИК с использованием задачи «Кадры» ГАС «Выборы».
	2 часа

	2 часа

	---
	----
	Члены ТИК 
с правом решающего голоса

	Кабинет ТИК

16.06.2022

	Председатель ТИК,

секретарь ТИК



	7.
	Тема 7. Назначение выборов. Избирательные округа и избирательные участки. Выдвижение и регистрация кандидатов, списков кандидатов при проведении выборов.

7.1. Порядок образования избирательных округов. Основания для изменения схемы избирательных округов. Образование избирательных участков, участков референдума. 7.2. Назначение выборов всех уровней. 

7.3. Порядок и сроки выдвижения кандидатов, списков кандидатов при проведении выборов всех уровней. Общие условия выдвижения кандидатов, списков кандидатов при проведении выборов всех уровней. Выдвижение кандидатов в порядке самовыдвижения. Выдвижение кандидатов избирательными объединениями по одномандатным (многомандатным) избирательным округам и по единому избирательному округу. Заверение списков кандидатов.

7.4. Порядок приема документов о выдвижении кандидатов, списков кандидатов. Выдача подтверждения о приеме документов.

7.5. Сбор подписей в поддержку выдвижения кандидатов, списков кандидатов. Требования к процедуре сбора подписей.

7.6. Представление избирательных документов для регистрации кандидата, списка кандидатов. Проверка ТИК достоверности данных, содержащихся в подписных листах, и сведений, представленных кандидатами, избирательными объединениями.

7.7. Регистрация кандидата, списка кандидатов. Основания для отказа в регистрации кандидата, списка кандидатов, исключение кандидата (кандидатов) из списка кандидатов, выбытие кандидатов, списков кандидатов.

7.8. Аннулирование регистрации, отзыв кандидата, списков кандидатов.

7.9. Специальное программное изделие «Подготовка сведений о кандидатах, уполномоченных представителях, доверенных лицах» ГАС «Выборы». 
	2 часа

	2 часа

	---
	---
	Члены ТИК 
с правом решающего голоса

	Кабинет ТИК

22.07.2022

	Председатель ТИК,

зам. председателя ТИК,

секретарь ТИК



	8.
	Тема 8. Особенности работы ТИК при совмещении выборов. 

8.1. Организация работы членов ТИК при совмещении выборов. 

8.2. Составление списков избирателей при совмещении выборов. 

8.3. Особенности установления итогов голосования и определения результатов выборов при совмещении выборов. 

8.4. Особенности финансирования ТИК при совмещении выборов. 

8.5. Контроль за соблюдением избирательных прав граждан при совмещении выборов. 

8.6. Особенности подготовки членов УИК для проведения совмещенных выборов. 

8.7. Особенности информационно-разъяснительной деятельности ТИК при проведении совмещенных выборов.
	1 час
	1 час
	---
	----
	Члены ТИК
с правом решающего голоса

	Кабинет ТИК

05.08.2022

	Председатель ТИК,
секретарь ТИК



	9.
	Тема 9. Включение избирателя в список избирателей по месту нахождения (при применении механизма «Мобильный избиратель»). 

9.1. Порядок подачи заявления о включении избирателя в список избирателей по месту нахождения. 

9.2. Оформление заявления о включении избирателя в список избирателей по месту нахождения в любой УИК. Оформление заявления о включении избирателя в список избирателей по месту нахождения с одновременным оформлением заявления о голосовании вне помещения для голосования с применением СПО (без применения СПО), в том числе оформление заявления с выездом к избирателю в случае, если он не может по состоянию здоровья самостоятельно прибыть на избирательный участок по месту нахождения, - последовательность действий УИК. 

9.3. Передача информации о заявлениях между избирательными комиссиями; учет избирателей, подавших заявления о включении избирателя в список избирателей по месту нахождения, для включения в список избирателей по месту нахождения и исключения из списка избирателей по месту жительства. 

9.4. Взаимодействие с МФЦ по приему и обработке заявлений о включении избирателя в список избирателей по месту нахождения. 

9.5. Информирование избирателей об организации голосования избирателей по месту нахождения.
	2 часа
	1 час
	1 час
	---
	Члены ТИК
с правом решающего голоса

	Кабинет ТИК

31.08.2022

	Председатель ТИК,
секретарь ТИК



	10.
	Тема 10. Открытость и гласность в деятельности избирательных комиссий.

10.1. Нормативно-правовые основы принципа гласности.

10.2. Принципы деятельности избирательных комиссий, отражающие открытость и гласность избирательного процесса.

10.3. Правовой статус члена избирательной комиссии с правом совещательного голоса. Работа с членами избирательных комиссий с правом совещательного голоса, уполномоченными представителями, доверенными лицами кандидатов, избирательных объединений.

10.4. Правовой статус наблюдателя. Полномочия, права и обязанности, ограничения, связанные с работой в качестве наблюдателя. Взаимодействие с субъектами общественного контроля. Статус, полномочия международных (иностранных) наблюдателей. Наблюдение за ходом голосования. Взаимодействие с УИК в день голосования.

10.5. Основные направления и формы взаимодействия ТИК с представителями СМИ.

10.6. Представители СМИ в помещении для голосования: права и обязанности. Порядок осуществления фото - и видеосъемки на избирательном участке.

10.7. Разграничение полномочий членов ТИК с правом совещательного голоса при осуществлении ТИК полномочий иных комиссий при проведении выборов разного уровня.

10.8. Публикация информации о деятельности ТИК на странице сайта в сети Интернет.
	1 час


	1 час


	---
	----
	Члены ТИК
с правом решающего голоса

	Кабинет ТИК

15.09.2022

	Председатель ТИК,
секретарь ТИК



	11.
	Тема 11. Информационно-разъяснительная деятельности ТИК. Информирование избирателей: обязанности ТИК по информированию избирателей. Методы информирования.

11.1. Нормативно-правовые основы информационно-разъяснительной деятельности ТИК.

11.2. Обязанности ТИК, УИК по информированию избирателей.

11.3. Структура информационно-разъяснительной деятельности.

11.4. Методы и формы информирования. Информирование в сети Интернет.

11.5. Информирование различных категорий избирателей.

11.6. Взаимодействие ТИК со СМИ при информировании избирателей в период проведения выборов.

11.7. Требования к содержанию информационных материалов, размещаемых на информационных стендах в помещениях ТИК и УИК. 


	1 час


	1 час

	----
	---
	Члены ТИК с правом решающего голоса

	Кабинет ТИК

30.09.2022

	Председатель ТИК,
секретарь ТИК



	12.
	Тема 12. Предвыборная агитация. Ответственность за нарушение порядка проведения предвыборной агитации.

12.1. Предвыборная агитация: определение, порядок, сроки и формы ее проведения.

12.2. Взаимодействие ТИК со СМИ при информировании избирателей в период проведения выборов. Предвыборная агитация на каналах организаций телерадиовещания и в периодических печатных изданиях.

12.3. Организация и проведение жеребьевки по распределению бесплатного и платного эфирного времени и печатной площади, предоставляемого государственными и муниципальными организациями телерадиовещания и редакциями государственных и муниципальных периодических печатных изданий.

12.4. Особенности предвыборной агитации в сети Интернет.

10.5. Ограничения при проведении предвыборной агитации.

12.6. Правовые основы и ограничения при проведении опросов избирателей в день голосования (exit-poll).

12.7. Использование задачи «Агитация» ГАС «Выборы» в ТИК.

12.8. Ответственность за нарушение порядка проведения предвыборной агитации. Осуществление контроля за проведением предвыборной агитации на территории избирательного округа. Оформление представлений по фактам нарушения избирательного законодательства Российской Федерации о выборах, составление протоколов об административных правонарушениях.


	2 часа
	1 час
	1 час
	---
	Члены ТИК 
с правом решающего голоса

	Кабинет ТИК

11.10.2022

	Председатель ТИК,

зам. председателя ТИК


	13.
	Тема 13. Юридическая ответственность за нарушение избирательного законодательства. Участие представителей ТИК в административном судопроизводстве.

13.1. Общая характеристика юридической ответственности.

13.2. Конституционно-правовая ответственность ТИК. Основания и порядок расформирования комиссии.

13.3. Освобождение члена ТИК от исполнения обязанностей.

13.4. Административная ответственность за нарушение законодательства Российской Федерации о выборах.

13.5. Протокол об административном правонарушении, посягающем на избирательные права граждан: порядок составления, рассмотрения и передачи в суд.

13.6. Уголовная ответственность за нарушение законодательства Российской Федерации о выборах.

13.7. Судебная защита избирательных прав участников избирательного процесса.

13.8. Участие представителей ТИК в административном судопроизводстве.


	1 час


	1 час

	
	
	Члены ТИК 
с правом решающего голоса

	Кабинет ТИК

28.10.2022

	Председатель ТИК


	14.
	Тема 14. Управление конфликтами.

14.1. Понятие «конфликт». Типология конфликтов. Функции и динамика конфликта.

14.2. Причины возникновения конфликтов: объективные, организационно-управленческие, социально-психологические, личностные.

14.3. Тактики поведения в конфликтной ситуации: противодействие, компромисс, сотрудничество, уход, уступка.

14.4. Анализ конкретных реальных конфликтных ситуаций, возникающих на разных этапах избирательной кампании. 
14.5. Возникновение и развитие конфликтных ситуаций на избирательном участке.

14.6. Разрешение конфликтных ситуаций на избирательном участке.

14.7. Этика делового общения с участниками избирательного процесса.


	2 часа

	2 часа
	----
	-----
	Члены ТИК с правом решающего голоса

	Кабинет ТИК

11.11.2022

	Председатель ТИК


	
	ИТОГО:
	20 часов
	17 часов
	3 часа
	---
	
	
	


План обучения 

председателей, заместителей председателей, секретарей и членов участковых избирательных комиссий 
избирательных участков, участков референдума с правом решающего голоса по курсу: 
«Организация деятельности участковой избирательной комиссии» (12 часов)
	№ п/п
	Наименование темы
	Количество часов
	Виды занятий
	Категория обучающихся
	Дата, место проведения (число, месяц, год)
	Кто проводит 



	
	
	
	лекция
	практ. занятия
	самост. работа
	
	
	

	1.
	ТЕМА 1. Законодательство Российской Федерации о выборах. Положение УИК в системе избирательных комиссий Российской Федерации. 
Организация деятельности УИК.

1.1. Законодательство Российской Федерации и Ростовской области о выборах. Правовой статус УИК, нормативно-правовое регулирование ее деятельности. 

1.2. Полномочия УИК. 

1.3. Организация и планирование деятельности УИК. 

1.4. Права и обязанности членов УИК с правом решающего голоса. 

1.5. Функции председателя, заместителя председателя, секретаря УИК. 

1.6. Права и обязанности членов УИК с правом совещательного голоса. 

1.7. Распределение обязанностей между членами УИК с правом решающего голоса в период проведения избирательной кампании. 

1.8. График работы членов УИК с правом решающего голоса в период проведения избирательной кампании. 

1.9. График дежурств членов УИК с правом решающего голоса в дни приема заявлений о включении избирателей в список избирателей по месту нахождения (механизм «Мобильный избиратель»). 

1.10. Порядок и формы взаимодействия УИК с вышестоящими избирательными комиссиями. 

1.11. Оборудование избирательного участка. 

1.12. Действия членов УИК в внештатных ситуациях (непрогнозируемых условиях). 

1.13. Приостановление полномочий членов УИК. Возобновление полномочий членов УИК после приостановления.

	1 час


	1 час 
	----
	----
	Председатели, заместители председателей, секретари и члены УИК с правом решающего голоса
	дистанционно
08-11.02.2022

	Председатель ТИК, 
зам. председателя ТИК, 

секретарь ТИК,
председатели УИК 



	2.
	ТЕМА 2. Делопроизводство в УИК. Основные избирательные документы, составляемые УИК.
2.1. Основные избирательные документы, составляемые УИК. 

2.2. Использование библиотеки документов в интерактивном Рабочем блокноте УИК. 

2.3. Прием, регистрация и прохождение документов. 

2.4. Основные требования и порядок оформления документов УИК. 

2.5. Подготовка, оформление, выпуск, учет документов, рассматриваемых на заседаниях УИК. 

2.6. Организация работы с отправляемыми (исходящими) документами. 

2.7. Особенности работы с обращениями граждан. 

2.8. Особенности работы с документами, содержащими сведения об избирателях, обращающимися в рамках функционирования государственной системы регистрации (учета) избирателей в Российской Федерации. 

2.9. Хранение и использование печатей УИК. 

2.10. Формирование дел и передача их в вышестоящую избирательную комиссию.
	1 час


	0,5 часа 
	0,5 часа
	----
	Председатели, заместители председателей, секретари и члены УИК с правом решающего голоса
	Актовый зал Администрации Дубовского района / Кустовые семинаре на базе УИК

21-25.03.2022

	Председатель ТИК, 

секретарь ТИК,
председатели УИК 



	3.
	ТЕМА 3. Работа УИК с момента начала осуществления избирательных действий до дня, предшествующего дню голосования.
3.1. Оборудование помещения и проверка технических средств, используемых для приема заявлений о включении избирателей в список избирателей по месту нахождения и изготовлению протокола УИК с машиночитаемом QR-кодом. Прием и оформление заявлений (специальных заявлений) о включении избирателей в список избирателей по месту нахождения. Порядок передачи заявлений о включении в список избирателей по месту нахождения, принятых УИК, в вышестоящую ТИК. 

3.2. Прием заявлений о включении избирателя в список избирателей по месту нахождения вне пункта приема заявлений (ППЗ).

3.3. Особенности голосования при проведении голосования на выборах в течение нескольких дней подряд.
3.4. Подготовка помещения и документации к проведению голосования.

3.5. Информирование вышестоящей избирательной комиссии о количестве избирателей, проголосовавших в день (дни) голосования.

3.6. Прием заявлений (устных обращений) избирателей о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования. 

3.7. Работа УИК со списком избирателей: основные правила работы, уточнение списка избирателей, исключение из списка избирателей и включение в него сведений об избирателях.
3.8. Получение из ТИК избирательных бюллетеней и специальных знаков (марок) для избирательных бюллетеней. 
3.9. Работа с отдельными категориями избирателей (находящихся в местах временного пребывания, работающих на предприятиях с непрерывным циклом работы, в отношении которых в качестве меры пресечения избран домашний арест), а также с избирателями, являющимися инвалидами.

3.10. Контроль за проведением предвыборной агитации на территории избирательного участка.

3.11. Рассмотрение УИК обращений граждан.

3.12. Информирование избирателей о выборах. Различия между информированием избирателей и предвыборной агитацией.

3.13. Правовые основания и ограничения при проведении опросов избирателей в день голосования (exit-poll).
	2 часа

	1,5 часа

	0,5 часа
	
	Председатели, заместители председателей, секретари и члены УИК с правом решающего голоса
	Актовый зал Администрации Дубовского района / Кустовые семинаре на базе УИК

18-22.04.2022

	Председатель ТИК,

секретарь ТИК,

председатели УИК 



	4.
	ТЕМА 4. Работа УИК в день, предшествующий дню (дням) голосования.

4.1. Мероприятия, проводимые УИК в день, предшествующий дню (дням) голосования.
4.2. Проверка готовности ко дню (дням) голосования.

4.3. Подписание председателем и секретарем УИК выверенного и уточненного списка избирателей, заверение списка избирателей печатью УИК и другие действия, связанные с завершением уточнения списка избирателей.

4.4. Работа с избирательными бюллетенями и специальными знаками (марками) для избирательных бюллетеней.
	1 час


	1 час
	---
	----
	Председатели, заместители председателей, секретари и члены УИК с правом решающего голоса
	Актовый зал Администрации Дубовского района / Кустовые семинаре на базе УИК

16-20.05.2022

	Председатель ТИК,

секретарь ТИК,

председатели УИК 



	5.
	ТЕМА 5. Работа УИК в день (дни) голосования.
5.1. Работа УИК в день (дни) голосования до начала времени голосования.

5.2. Формы нагрудных знаков и удостоверений.

5.3. Список документов, которые должны быть в помещении для голосования и на информационном стенде.

5.4. Взаимодействие членов УИК с наблюдателями, иностранными (международными) наблюдателями, представителями СМИ, правоохранительными органами, волонтерами и иными лицами, имеющими право присутствовать в помещении для голосования в день (дни) голосования.

5.5. Организация голосования в день (дни) голосования в помещении для голосования. Обязанности председателя, заместителя председателя, секретаря УИК в день голосования при проведении голосования.

5.6. Передача в вышестоящие избирательные комиссии сведений об открытии помещения для голосования и об участии избирателей в выборах.

5.7. Включение избирателей в список избирателей по месту нахождения по заявлениям, а также избирателей, по каким-либо причинам не включенных в список избирателей, но имеющих на это право.

5.8. Документы, заменяющие паспорт гражданина Российской Федерации.

5.9. Организация голосования вне помещения для голосования.

5.10. Голосование отдельных категорий избирателей (находящихся в местах временного пребывания избирателей; работающих на предприятиях с непрерывным циклом работы; в отношении которых в качестве меры пресечения избран домашний арест).

5.11. Организация голосования военнослужащих.
5.12. Условия осуществления фото- и видеосъемки на избирательном участке.
5.13. Действия членов УИК в случаях возникновения внештатных ситуаций.
	2 часа
	1,5 часа
	0,5 часа
	----
	Председатели, заместители председателей, секретари и члены УИК с правом решающего голоса
	Актовый зал Администрации Дубовского района / Кустовые семинаре на базе УИК

20-24.06.2022

	Председатель ТИК,
секретарь ТИК, 

председатели УИК


	6
	ТЕМА 6. Подсчет голосов избирателей, составление протокола УИК об итогах голосования, итоговое заседание УИК, выдача копий протокола УИК об итогах голосования, представление протокола УИК об итогах голосования и иной избирательной документации в ТИК.
6.1. Процедура подсчета голосов избирателей при применении средств видеонаблюдения.
6.2. Порядок изготовления протокола УИК об итогах голосования с QR-кодом и копии протокола УИК с использованием СПО УИК.

6.3. Основные действия заместителя председателя и секретаря УИК после завершения времени голосования.

6.4. Контрольные соотношения данных протокола УИК об итогах голосования. Проверка контрольных и иных соотношений данных, внесенных в протокол УИК об итогах голосования.

6.5. Действия УИК в случае выявления факта превышения числа избирательных бюллетеней, содержащихся в стационарных ящиках для голосования, над числом избирательных бюллетеней, выданных УИК избирателям в помещении для голосования в день (дни) голосования.

6.6. Действия УИК в случае выявления факта превышения числа избирательных бюллетеней, содержащихся в переносных ящиках для голосования, над числом избирательных бюллетеней, выданных УИК избирателям, проголосовавшим вне помещения для голосования в день голосования.

6.7. Проведение итогового заседания УИК. Рассмотрение жалоб и заявлений о нарушениях при голосовании и подсчете голосов. Основные действия председателя и секретаря УИК. Работа УИК по подготовке и выдаче копий протокола УИК об итогах голосования. 

6.8. Подготовка и представление протокола УИК об итогах голосования в ТИК. Действия председателя УИК в ходе передачи протокола УИК об итогах голосования в ТИК.

6.9. Порядок действий УИК при подготовке и передаче в ТИК  избирательной документации.

6.10. Составление протокола УИК об итогах голосования с отметкой «Повторный».

6.11. Порядок предоставления второго экземпляра протокола об итогах голосования наблюдателям, иным лицам, указанным в пункте 3 статьи 30 Федерального закона № 67-ФЗ.
	2 часа

	1 час


	1 час
	---
	Председатели, заместители председателей, секретари и члены УИК с правом решающего голоса
	Актовый зал Администрации Дубовского района / Кустовые семинаре на базе УИК

18-22.07.2022

	Председатель ТИК, 

зам. председателя ТИК, 

секретарь ТИК,
председатели УИК 



	7
	ТЕМА 7. Особенности работы УИК при совмещении выборов.
7.1. Организация работы членов УИК при совмещении выборов.
7.2. Уточнение списков избирателей при совмещении выборов.
7.3. Особенности порядка подсчета голосов избирателей и составления протокола УИК об итогах голосования при совмещении выборов.

7.4. Особенности финансирования УИК при совмещении выборов.

7.5. Контроль за соблюдением избирательных прав граждан при совмещении выборов.

7.6. Особенности подготовки членов УИК к проведению совмещенных выборов.

7.7. Особенности информационно-разъяснительной деятельности УИК при проведении совмещенных выборов.
	1 час


	1 час

	---
	----
	Председатели, заместители председателей, секретари и члены УИК с правом решающего голоса
	Актовый зал Администрации Дубовского района / Кустовые семинаре на базе УИК

22-26.08.2022

	Председатель ТИК,

секретарь ТИК,
председатели УИК

	8
	ТЕМА 8. Юридическая ответственность за нарушение законодательства Российской Федерации о выборах.
8.1. Конституционно-правовая ответственность за нарушение законодательства Российской Федерации и Ростовской области о выборах.
8.2. Административная ответственность за нарушение законодательства Российской Федерации и Ростовской области о выборах. 

8.3. Уголовная ответственность за нарушение законодательства Российской Федерации и Ростовской области о выборах.
	1 час


	1 час
	----
	----
	Председатели, заместители председателей, секретари и члены УИК с правом решающего голоса
	Актовый зал Администрации Дубовского района / Кустовые семинаре на базе УИК

19-23.09.2022

	Заместитель председателя ТИК,

представители правоохранитель-

ных органов
(по согласованию), председатели УИК

	9.
	Тема 9. Управление конфликтами. 
9.1. Понятие «конфликт». Типология конфликтов. Функции и динамика конфликта. 

9.2. Причины возникновения конфликтов: объективные, организационно-управленческие, социально-психологические, личностные. 

9.3. Тактики поведения в конфликтной ситуации: противодействие, компромисс, сотрудничество, уход, уступка. 
9.4. Анализ конкретных реальных конфликтных ситуаций, возникающих на разных этапах избирательной кампании. Самодиагностика. 

9.5. Возникновение и развитие конфликтных ситуаций на избирательном участке. 

9.6. Разрешение конфликтных ситуаций на избирательном участке. 

9.7. Этика делового общения с участниками избирательного процесса.
	1 час


	1 час
	----
	----
	Председатели, заместители председателей, секретари и члены УИК с правом решающего голоса
	Актовый зал Администрации Дубовского района / Кустовые семинаре на базе УИК

17-21.10.2022

	Председатель ТИК, 

зам. председателя ТИК, 

секретарь ТИК,
председатели УИК 



	10.
	Итоговое тестирование 
с использованием компьютерной программы.
	0,5 часа
	--
	---
	--
	Председатели, заместители председателей, секретари и члены УИК с ПРГ
	дистанционно 01-11.11.2022
	Секретарь ТИК 



	12.
	ИТОГО:
	12 часов
	9,5 часов
	2,5 часа
	----
	
	
	


План обучения 

резерва составов участковых избирательных комиссий избирательных участков, участков референдума 

по курсу: «Организация деятельности участковой избирательной комиссии» (8 часов)
	№ п/п
	Наименование темы
	Количество часов
	Виды занятий
	Категория обучающихся
	Дата, место проведения (число, месяц, год)
	Кто проводит 



	
	
	
	лекция
	практ. занятия
	самост. работа
	
	
	

	1.
	ТЕМА 1. Законодательство Российской Федерации и Ростовской области о выборах и системе избирательных комиссий на выборах. Организация и планирование деятельности УИК.
1.1. Законодательство Российской Федерации и Ростовской области о выборах. Выборы в Российской Федерации и Ростовской области. Основные этапы избирательной кампании.

1.2. Полномочия УИК. 

1.3. Организация и планирование деятельности УИК.

1.4. Права и обязанности членов УИК с правом решающего голоса.
Ограничения в статусе члена участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса. 

1.5. Функции председателя, замести-

теля председателя, секретаря УИК.

1.6. Права и обязанности членов УИК с правом совещательного голоса.

1.7. Распределение обязанностей между членами УИК с правом решающего голоса в период проведения избирательной кампании.

1.8. Порядок и формы взаимодействия УИК с вышестоящими избирательными комиссиями.

1.9. Оборудование избирательного участка.

1.10. Действия членов УИК в экстремальных ситуациях (непрогнозируемых условиях).

1.11. Информационная система ГАС «Выборы» и обучающие ресурсы ЦИК России, РЦОИТ при ЦИК России в деятельности УИК.

1.12. Приостановление полномочий членов УИК. 

	1 час


	1 час


	---
	--
	резерв составов участковых избирательных комиссий

	Кустовые семинаре на базе УИК

04-08.04.2022
	Председатель ТИК,
секретарь ТИК,
председатели УИК


	2.
	ТЕМА 2. Работа УИК с момента начала осуществления избирательных действий до дня, предшествующего дню голосования.

2.1. Основные этапы работы УИК с момента начала осуществления избирательных действий до дня, предшествующего дню голосования. 

2.2. Подготовка помещения для голосования и используемого оборудования. 

2.3. Информирование избирателей. 

2.4. Контроль за проведением предвыборной агитации на территории избирательного участка. 

2.5. Рассмотрение УИК обращений граждан.

2.6. Работа УИК со списком избирателей: основные правила работы, уточнение списка избирателей, исключение из списка избирателей и включение в него сведений об избирателях. 

2.7. Порядок подачи заявления о включении избирателя в список избирателей по месту нахождения. 

2.8. Прием заявлений (устных обращений) избирателей о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования. 

2.9. Получение из ТИК избирательных бюллетеней и специальных знаков (марок) для избирательных бюллетеней.

2.10. Работа с отдельными категориями избирателей (находящихся в местах временного пребывания, работающих на предприятиях с непрерывным циклом работы, в отношении которых в качестве меры пресечения избран домашний арест), а также с избирателями, являющимися инвалидами.

	1 часа

	0,5 часа
	0,5 часа
	---
	резерв составов участковых избирательных комиссий

	Кустовые семинаре на базе УИК

25-30.05.2022
	Председатель ТИК,

заместитель председателя ТИК,
секретарь ТИК, председатели УИК 


	3.
	ТЕМА 3. Работа УИК в день, предшествующий дню (дням) голосования.

3.1. Проверка готовности ко дню голосования.
3.2. Распределение обязанностей между членами участковой избирательной комиссии при планировании работы в день голосования. 
Распределение обязанностей членов участковой избирательной комиссии при работе со средствами программного обеспечения. 

3.3. Работа с избирательной документацией перед днем голосования. 

3.4. Информационное взаимодействие с вышестоящей избирательной комиссией перед днем голосования. 
3.5. Подписание председателем и секретарем УИК выверенного и уточненного списка избирателей, его заверение печатью УИК и другие действия, связанные с завершением уточнения списка избирателей.

3.6. Работа с избирательными бюллетенями и специальными знаками (марками) для избирательных бюллетеней.

	1 час


	1 час


	--
	---
	резерв составов участковых избирательных комиссий

	Кустовые семинаре на базе УИК

27-30.06.2022
	Председатель ТИК,

секретарь ТИК,

председатели УИК 

	4.
	ТЕМА 4. Особенности работы УИК при совмещении выборов. 
4.1. Совмещение выборов в Российской Федерации. 

4.2. Порядок определения активного избирательного права при совмещении выборов. 

4.3. Особенности организации работы участковой избирательной комиссии при совмещении выборов. 
	0,5 часа
	0,5 часа
	--
	---
	резерв составов участковых избирательных комиссий

	Кустовые семинаре на базе УИК

25-29.07.2022
	Председатель ТИК,

секретарь ТИК,

председатели УИК 

	5.
	ТЕМА 5. Голосование в течение нескольких дней. 
5.1. Особенности голосования в течение нескольких дней. 

5.2. Виды дополнительных форм голосования. 

5.3. Обеспечение сохранности бюллетеней в сейф пакетах и стационарных ящиках. 
	1 час
	1 час
	--
	---
	резерв составов участковых избирательных комиссий

	Кустовые семинаре на базе УИК

25-29.07.2022
	Председатель ТИК,

секретарь ТИК,

председатели УИК 

	6.
	ТЕМА 6. Работа УИК в день (дни) голосования.
6.1. Работа УИК в день (дни) голосования до начала времени голосования.

6.2. Формы нагрудных знаков и удостоверений.

6.3. Список документов, которые должны быть в помещении для голосования и на информационном стенде.

6.4. Взаимодействие членов УИК с наблюдателями, иностранными (международными) наблюдателями, представителями СМИ, правоохранительными органами, волонтерами и иными лицами, имеющими право присутствовать в помещении для голосования в день голосования.

6.5. Организация голосования в день (дни) голосования в помещении для голосования. Обязанности председателя, заместителя председателя, секретаря УИК в день (дни) голосования при проведении голосования.

6.6. Передача в вышестоящие избирательные комиссии сведений об открытии помещения для голосования и об участии избирателей в выборах.

6.7. Включение избирателей в список избирателей по месту нахождения по заявлениям, также избирателей, по каким-либо причинам не включенных в список избирателей, но имеющих на это право.

6.8. Документы, заменяющие паспорт гражданина Российской Федерации.

6.9. Организация голосования вне помещения для голосования.

6.10. Голосование отдельных категорий избирателей (находящихся в местах временного пребывания избирателей; работающих на предприятиях с непрерывным циклом работы; в отношении которых в качестве меры пресечения избран домашний арест).

6.11. Организация голосования военнослужащих.
6.12. Условия осуществления фото- и видеосъемки на избирательном участке.
6.13. Действия членов УИК в случаях возникновения чрезвычайных ситуаций.
	1 час


	1 час


	--
	---
	резерв составов участковых избирательных комиссий

	Кустовые семинаре на базе УИК

15-19.08.2022
	Председатель ТИК,
заместитель председателя ТИК,
секретарь ТИК,

председатели УИК 

	7.
	ТЕМА 7. Подсчет голосов избирателей, составление протокола УИК об итогах голосования, итоговое заседание УИК, выдача копий протокола УИК об итогах голосования, представление протокола УИК об итогах голосования и иной избирательной документации в ТИК (иную вышестоящую избирательную комиссию).
7.1. Основные действия председателя, заместителя председателя и секретаря УИК после завершения времени голосования, этапы процедуры подсчета голосов. Особенности установления итогов голосования при проведении выборов в течение нескольких дней подряд.
7.2. Избирательные бюллетени: установленная и неустановленная формы. Последствия обнаружения 

бюллетеней неустановленной формы.  Избирательные бюллетени: действительные и недействительные. Порядок работы с недействительными бюллетенями. Испорченные и неиспользованные избирательные бюллетени. 
7.3. Порядок изготовления протокола УИК об итогах голосования с QR-кодом и копии протокола УИК с использованием СПО УИК.

7.4. Контрольные соотношения данных протокола УИК об итогах голосования. Проверка контрольных и иных соотношений данных, внесенных в протокол УИК об итогах голосования.

7.5. Проведение итогового заседания УИК. Рассмотрение жалоб и заявлений о нарушениях при голосовании и подсчете голосов. Работа УИК по подготовке и выдаче копий протокола УИК об итогах голосования. 

7.6. Подготовка и представление протокола УИК об итогах голосования в ТИК. Действия председателя УИК в ходе передачи протокола УИК об итогах голосования в ТИК.

7.7. Порядок действий УИК при подготовке и передаче в ТИК  избирательной документации.

7.8. Составление протокола УИК об итогах голосования с отметкой «Повторный»: основание, порядок проведения заседания УИК и заполнения документов.

7.9. Второй экземпляр протокола УИК об итогах голосования. Порядок размещения копии второго экземпляра протокола. 
	1,5 часа

	1 час


	0,5 часа
	---
	резерв составов участковых избирательных комиссий

	Кустовые семинаре на базе УИК

26-30.09.2022
	Председатель ТИК,
секретарь ТИК,

председатели УИК



	8.
	ТЕМА 8. Юридическая ответственность за нарушение избирательного законодательства. 

8.1. Общие положения о юридической ответственности в избирательном процессе. 

8.2. Конституционно-правовая ответственность за нарушение законодательства Российской Федерации и Ростовской области о выборах.
8.3. Административная ответственность за нарушение законодательства Российской Федерации и Ростовской области о выборах.
8.4. Уголовная ответственность за нарушение законодательства Российской Федерации и Ростовской области о выборах.
	1 час.

	1 час

	--
	---
	резерв составов участковых избирательных комиссий

	Кустовые семинаре на базе УИК

24-28.10.2022
	Председатель ТИК,

заместитель председателя ТИК,

председатели УИК 



	9.
	Тестирование с использованием компьютерной программы.
	0,5 часа
	---
	----
	---
	резерв составов участковых избирательных комиссий
	04-08.10.2022
	Секретарь ТИК,

председатели УИК

	8.
	ИТОГО:
	8 часов
	7 часов
	1 час
	--
	---
	---
	---


