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ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ  ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ   КОМИССИЯ ДУБОВСКОГО  РАЙОНА  РОСТОВСКОЙ  ОБЛАСТИ  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 26 декабря 2018 года


№ 111-2

с. Дубовское

О плане мероприятий Территориальной избирательной комиссии Дубовского района Ростовской области по обучению организаторов и участников выборов (референдумов) в Дубовском районе Ростовской области на 2019 год

В целях обеспечения конституционных прав и свобод граждан Российской Федерации, оказания содействия избирательным комиссиям (комиссиям референдума) в повышении профессионального уровня организаторов и участников выборов (референдумов), на основании подпункта «в» пункта 9 статьи 26 Федерального закона от 12.06.2002г. № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие 
в референдуме граждан Российской Федерации», постановления Территориальной избирательной комиссии Дубовского района Ростовской области от 07.05.2018 № 84-2 «О Положении об учебном кабинете Территориальной избирательной комиссии Дубовского района Ростовской области по обучению кадров избирательных комиссий и других участников избирательного (референдумного) процесса»,
Территориальная избирательная комиссия Дубовского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить план мероприятий Территориальной избирательной комиссии Дубовского района Ростовской области по обучению организаторов и участников выборов (референдумов) в Дубовском районе Ростовской области на 2019 год (прилагается).

2. Разрешить Председателю Территориальной избирательной комиссии Дубовского района Ростовской области Н.А. Кузьминой, заместителю председателя Территориальной избирательной комиссии Дубовского района Ростовской области С.С. Герасименко, секретарю Территориальной избирательной комиссии Дубовского района Ростовской области 
О.В. Картичевой, в случае необходимости, уточнять сроки выполнения мероприятий с последующим уведомлением об этом членов Территориальной и участковых избирательных  комиссий Дубовского района Ростовской области с правом решающего голоса.
3. Поручить секретарю Территориальной избирательной комиссии Дубовского района Ростовской области О.В. Картичевой обеспечить ежемесячный учет проведенных мероприятий по обучению кадров избирательных комиссий и других участников избирательного (референдумного) процесса на 2019 год.

4. Направить настоящее постановление в органы местного самоуправления, участковые избирательные комиссии избирательных участков, участков референдума №№ 575-595 и разместить на сайте Территориальной избирательной комиссии Дубовского района Ростовской области в сети Интернет.

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить 
на председателя Территориальной избирательной комиссии Дубовского района Ростовской области Н.А. Кузьмину.
Председатель комиссии





Н.А. Кузьмина

Секретарь комиссии






О.В. Картичева
УТВЕРЖДЕН

Постановлением

Территориальной избирательной комиссии

Дубовского района Ростовской области

от 26 декабря 2018 года № 111-2
ПЛАН ОБУЧЕНИЯ 
Территориальной избирательной комиссии Дубовского района Ростовской области по обучению организаторов
 и участников выборов (референдумов) в Дубовском районе Ростовской области на 2019 год
План обучения членов 

Территориальной избирательной комиссии Дубовского района с правом решающего голоса по курсу: 

«Полномочия ТИК и организация деятельности комиссии при проведении выборов и референдумов» (12 часов)
	№ п/п
	Наименование темы
	Количество часов
	Виды занятий
	Категория обучающихся
	Дата, место проведения (число, месяц, год)
	Кто проводит 
(ФИО)

	
	
	
	лекция
	практ. занятия
	самост. работа
	
	
	

	1.
	ТЕМА 1. Правовой статус и место территориальной избирательной комиссии в системе избирательных комиссий Российской Федерации

1.1. Правовые основы деятельности территориальной избирательной комиссии. 

1.2. Полномочия территориальной избирательной комиссии. Взаимодействие с вышестоящими, нижестоящими и иными избирательными комиссиями на соответствующей территории.

1.3. Правовой статус члена территориальной избирательной комиссии с правом решающего голоса. 

1.4. Права и обязанности члена территориальной избирательной комиссии с правом совещательного голоса.
	1 час


	1 час


	
	
	Члены ТИК с правом решающего голоса
	Кабинет ТИК

31.01.2019

	Председатель ТИК 

Кузьмина Н.А.



	2.
	ТЕМА 2. Организационные основы деятельности территориальных избирательных комиссий
2.1. Организация работы территориальной избирательной комиссии. Функции председателя, заместителя председателя, секретаря территориальной избирательной комиссии. Должностные обязанности члена территориальной избирательной комиссии.

2.2. Образование рабочих групп комиссий, формируемых при территориальной избирательной комиссии, их полномочия, организация их работы.

2.3. Планирование работы территориальной избирательной комиссии. 

2.4. Организация делопроизводства в территориальной избирательной комиссии. Инструкция по делопроизводству. Номенклатура дел. Хранение документов. Требования, предъявляемые к деловому письму.
2.5. Организация работы с обращениями граждан и иных участников избирательного процесса. Порядок и сроки рассмотрения. Личный прием граждан. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) избирательных комиссий.
2.6. Порядок подготовки и проведения заседаний территориальной избирательной комиссии. 

2.7. Система мероприятий по обеспечению избирательных прав граждан с ограниченными возможностями здоровья.

2.8. Организация обучения кадров избирательных комиссий, резерва составов участковых комиссий.

2.9. Информационно-разъяснительная деятельность территориальной избирательной комиссии. Организация мероприятий по повышению правовой культуры избирателей, в том числе молодых и будущих избирателей. Взаимодействие со средствами массовой информации.
	1 час


	1 час


	
	
	Члены ТИК с правом решающего голоса
	Кабинет ТИК

28.02.2019

	Председатель ТИК 

Кузьмина Н.А.,
секретарь ТИК

Картичева О.В.


	3.
	ТЕМА 3. Организация работы территориальной избирательной комиссии в межвыборный период.

3.1. Основные направления взаимодействия территориальных избирательных комиссий с Избирательной комиссией Ростовской области в межвыборный период.
3.2. Взаимодействие территориальной избирательной комиссии с органами местного самоуправления, государственными органами, иными организациями.

3.3. Разработка и реализация программ повышения правовой культуры. Информационно-разъяснительная деятельность территориальной избирательной комиссии. 

3.4. Организация информирования избирателей о текущей деятельности территориальной избирательной комиссии, в том числе на сайте территориальной избирательной комиссии.

3.5. Взаимодействие территориальной избирательной комиссии с участковыми избирательными комиссиями по вопросам повышения уровня компетенции организаторов выборов.

	1 час

	1 час 

	
	
	Члены ТИК с правом решающего голоса
	Кабинет ТИК

29.03.2019

	Председатель ТИК 

Кузьмина Н.А.


	4.
	ТЕМА 4. Государственная автоматизированная система «Выборы». 

4.1. Основные направления деятельности избирательных комиссий с использованием средств автоматизации ГАС «Выборы» в территориальной избирательной комиссии.
4.2. Регламенты и порядок передачи информации.

ТЕМА 5. Информационное обеспечение выборов. Ответственность за нарушение избирательного законодательства

5.1. Информационное обеспечение выборов. Информирование избирателей и предвыборная агитация.

5.2. Предвыборная агитация. Формы, порядок и сроки проведения.

5.3. Осуществление контроля за проведением предвыборной агитации на территории избирательного округа. Представления по фактам нарушения избирательного законодательства. 

5.4. Ответственность за нарушение избирательного законодательства.

	30 мин.
1 час

	30 мин.
1 час

	
	
	Члены ТИК с правом решающего голоса
	Кабинет ТИК

26.04.2019

	Председатель ТИК 

Кузьмина Н.А.,
заместитель председателя ТИК

Герасименко С.С.


	5.
	ТЕМА 6. Организация работы избирательных комиссий в период выдвижения и регистрации кандидатов.

6.1. Назначение выборов в органы местного самоуправления. Избирательные округа и избирательные участки.  

6.2. Пассивное избирательное право на выборах в органы местного самоуправления.

6.3. Порядок и сроки выдвижения кандидатов на выборах в органы местного самоуправления.

6.4. Проверка соблюдения порядка выдвижения кандидата на выборах в органы местного самоуправления. Сбор подписей в поддержку выдвижения кандидата. Порядок проведения проверки подписей избирателей, представленных в поддержку выдвижения кандидата.

6.6. Регистрация кандидата на выборах в органы местного самоуправления. Аннулирование регистрации кандидата, отзыв кандидата.

	1 час


	30 мин.


	30 мин.
	
	Члены ТИК с правом решающего голоса
	Кабинет ТИК

31.05.2019

	Председатель ТИК 

Кузьмина Н.А.,
секретарь ТИК

Картичева О.В.


	6.
	ТЕМА 7. Организация работы избирательных комиссий в период подготовки выборов

7.1. Организация работы территориальной избирательной комиссии в период подготовки выборов в органы местного самоуправления.

7.2. Избирательные бюллетени и иная избирательная документация. Порядок изготовления, хранения и передачи в участковые избирательные комиссии.

7.3. Организация работы участковой избирательной комиссии в период до дня голосования. Полномочия участковой избирательной комиссии. Проведение досрочного голосования на выборах в органы местного самоуправления. 

	1 час


	1 час

	
	
	Члены ТИК с правом решающего голоса
	Кабинет ТИК

14.06.2019

	Председатель ТИК 

Кузьмина Н.А.,

секретарь ТИК 

Картичева О.В.



	7.
	ТЕМА 8. Финансирование избирательных комиссий и избирательных кампаний
8.1. Порядок составления, утверждения и исполнения сметы расходов избирательной комиссии на подготовку и проведение выборов.

8.2. Порядок сдачи, сроки и формы отчетных финансовых документов избирательной комиссии.

8.3. Порядок создания избирательного фонда кандидата на выборах в органы местного самоуправления.

8.4. Контроль за порядком формирования и расходованием средств избирательного фонда. Проверка финансовых отчетов кандидатов на выборах в органы местного самоуправления.

8.5. Обеспечение сохранности материальных ценностей, переданных для обеспечения полномочий избирательных комиссий.

8.6. Организация работы контрольно-ревизионной службы.
	1 час


	1 час


	
	
	Члены ТИК с правом решающего голоса
	Кабинет ТИК

12.07.2019

	Председатель ТИК 

Кузьмина Н.А.,
заместитель председателя ТИК

Герасименко С.С.



	8.
	ТЕМА 9. Составление и уточнение списков избирателей

9.1. Порядок и сроки изготовления списков избирателей.

9.2. Уточнение и порядок внесения изменений в список избирателей.

9.3. Особые отметки в списке избирателей.

9.4. Ознакомление избирателей со списком избирателей.

9.5. Передача списков избирателей в участковые избирательные комиссии.
	1 час


	30 мин.
	30 мин.
	
	Члены ТИК с правом решающего голоса
	Кабинет ТИК

09.08.2019

	Председатель ТИК 

Кузьмина Н.А.,

секретарь ТИК 

Картичева О.В.



	9.
	ТЕМА 10. Организация работы избирательных комиссий в день голосования

10.1. Организация работы территориальной избирательной комиссии в день голосования.

10.2. Организация работы участковой избирательной комиссии в день голосования. Организация голосования вне помещения.

10.3. Рассмотрение обращений участников избирательного процесса.

ТЕМА 11. Избирательные споры, работа территориальной избирательной комиссии по рассмотрению жалоб и обращений

11.1. Субъекты, обладающие правом обжалования решений (действий и бездействия) избирательных комиссий.

11.2. Порядок и сроки рассмотрения территориальной избирательной комиссией обращений (жалоб, заявлений). Особенности рассмотрения обращений в межвыборный и в выборный период.

11.3. Порядок и сроки обжалования решений нижестоящих избирательных комиссий в вышестоящие избирательные комиссии. 

11.4. Порядок и сроки обжалования решений избирательных комиссий в суд. 
	1 час
1 час

	1 час
1 час

	
	
	Члены ТИК с правом решающего голоса
	Кабинет ТИК

30.08.2019

	Председатель ТИК 

Кузьмина Н.А.,

Секретарь ТИК 

Картичева О.В.

заместитель председателя ТИК

Герасименко С.С., работники правоохранитель-

ных органов

(по согласованию)


	10.
	ТЕМА 12. Открытость и гласность в деятельности избирательной комиссии

12.1. Участники избирательного процесса, назначаемые кандидатом, избирательным объединением. Порядок назначения, документы, подтверждающие полномочия.

12.2. Порядок осуществления фото- и видеосъемки на избирательном участке.

12.3. Представители средств массовой информации. Права и обязанности. Аккредитация представителей средств массовой информации для присутствия в помещениях для голосования в день голосования.

ТЕМА 13. Подсчет голосов избирателей и оформление протоколов об итогах голосования. Установление итогов голосования

13.1. Подсчет голосов избирателей и оформление протоколов об итогах голосования в участковой избирательной комиссии. Порядок оформления протоколов об итогах голосования участковой избирательной комиссии с машиночитаемым кодом (QR кодом) и иных документов (актов, реестров и т.д.).

13.2. Порядок передачи протокола об итогах голосования участковой избирательной комиссии в территориальную избирательную комиссию. Порядок приема протоколов об итогах голосования в территориальной избирательной комиссии.

13.3. Порядок установления итогов голосования в территориальной избирательной комиссии.

13.4. Опубликование результатов выборов в органы местного самоуправления. 
	30 мин.
1 час

	30 мин.
30 мин.

	30 мин.

	
	Члены ТИК с правом решающего голоса
	Кабинет ТИК

06.09.2019

	Председатель ТИК 

Кузьмина Н.А.,

Секретарь ТИК 

Картичева О.В.


	11.
	Итоговое тестирование с использованием компьютерной программы.
	30 мин.
	
	
	
	Члены ТИК с правом решающего голоса
	Кабинет ТИК

25.10.2019

	Председатель ТИК 

Кузьмина Н.А.

	
	ИТОГО:
	12 часов
	10,5 часа
	1,5 часа
	
	
	
	


План обучения 

членов участковых избирательных комиссий избирательных участков, участков референдума Дубовского района 

с правом решающего голоса по курсу: «Правовые основы избирательного процесса и организации работы участковой избирательной комиссии» (12 часов)
	№ п/п
	Наименование темы
	Количество часов
	Виды занятий
	Категория обучающихся
	Дата, место проведения (число, месяц, год)
	Кто проводит 

(ФИО)

	
	
	
	лекция
	практ. занятия
	самост. работа
	
	
	

	1.
	ТЕМА 1. Законодательство о выборах. Основные избирательные системы на выборах в Российской Федерации:
1.1. Федеральные законы, законы Ростовской области о выборах и референдумах.

1.2. Новации в законодательстве о выборах и референдумах.

1.3. Основные положения федеральных законов, законов Ростовской области, регламентирующих деятельность участковых избирательных комиссий в период подготовки и проведения выборов и референдумов.

1.4. Порядок назначения выборов и основные этапы избирательной кампании.
	1 час


	1 час


	
	
	Членов участковых избирательных комиссий 
с правом решающего голоса
	Кустовые семинаре на базе УИК

21-25.01.2019

	Секретарь ТИК 

Картичева О.В.,
председатели УИК 

(по согласованию)

	2.
	ТЕМА 2. Место и роль УИК в системе избирательных комиссий в Российской Федерации:
2.1. Система и конституционно - правовой статус избирательных комиссий в Российской Федерации.

2.2. Изменения в законодательстве Российской Федерации о выборах, проводимых на территории Российской Федерации.

2.3. Порядок формирования участковых избирательных комиссий. Порядок формирования кадрового резерва составов участковых избирательных комиссий.

2.4. Статус членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса. Полномочия участковой избирательной комиссии. 

2.5. Расформирование участковой избирательной комиссии.

2.6. Порядок и формы взаимодействия участковой избирательной комиссии с  органами местного самоуправления по вопросам подготовки избирательных участков для голосования граждан, являющихся инвалидами.
	1 часа

	1 час


	
	
	Членов участковых избирательных комиссий 
с правом решающего голоса
	Кустовые семинаре на базе УИК

18-22.02.2019

	Секретарь ТИК 

Картичева О.В.,
председатели УИК 

(по согласованию)

	3.
	ТЕМА 3. Организация работы УИК:
3.1. Организация деятельности участковой избирательной комиссии: планирование работы участковой избирательной комиссии, распределение обязанностей, работа с документами.

3.2. Коллегиальные основы деятельности и принятия решений участковой избирательной комиссии.

3.3. Подготовка и проведение заседания участковой избирательной комиссии. Учёт и оформление решений, в том числе решений по финансовым вопросам, протоколов заседаний участковой избирательной комиссии. Номенклатура дел.

3.3. Организация документооборота в участковой избирательной комиссии. Основные требования к оформлению реквизитов документов. Приём, регистрация и прохождение документов в участковой избирательной комиссии. Оформление и отправка исходящей документации.

3.4. Обязательность выполнения участковой избирательной комиссией решений вышестоящих избирательных комиссий.
	1,5 часа

	1 час


	30 мин
	
	Членов участковых избирательных комиссий 

с правом решающего голоса
	Кустовые семинаре на базе УИК

25-28.03.2019


	Секретарь ТИК 

Картичева О.В.,

инспектор ТИК

Антипец О.В.,
председатели УИК 

(по согласованию)

	4.
	ТЕМА 4. Работа со списками избирателей. Уточнение списков избирателей:

4.1. Порядок передачи, получения и хранения списков избирателей.

4.2. Работа участковой избирательной комиссии по уточнению списков избирателей. Ознакомление избирателей со списком избирателей.

4.3. Рассмотрение участковой избирательной комиссией заявлений граждан о включении в список избирателей, об ошибках или неточностях в сведениях о них.

4.4. Порядок включения в список избирателей военнослужащих, лиц, находящихся в местах временного пребывания, студентов, зарегистрированных по месту пребывания в общежитиях, лиц, не имеющих регистрации по месту жительства и по месту пребывания в пределах Российской Федерации.
	1 час


	30 мин.
	30 мин.
	
	Членов участковых избирательных комиссий 

с правом решающего голоса
	Кустовые семинаре на базе УИК

15-19.04.2019

	Председатель ТИК 

Кузьмина Н.А.,
секретарь ТИК 

Картичева О.В.,
системный администратор

П.В. Грачев



	5.
	ТЕМА 5. Работа УИК по информированию избирателей и осуществлению контроля за соблюдением правил предвыборной агитации:
5.1. Требования к содержанию информационных материалов, размещаемых на избирательном участке.

5.2. Организация работы участковой избирательной комиссии по информированию избирателей.

5.3. Контроль за соблюдением законодательства при размещении агитационных материалов в границах территории избирательного участка. Агитационный период, день тишины. Действия участковой избирательной комиссии в случае выявления нарушения правил агитации на избирательном участке.

5.4. Правовые основы и ограничения при проведении опросов избирателей в день голосования.

	1 час


	1 час


	
	
	Членов участковых избирательных комиссий 

с правом решающего голоса
	Кустовые семинаре на базе УИК

20-24.05.2019

	Заместитель председателя ТИК 

Герасименко С.С.

	6.
	ТЕМА 6. Организация работы УИК по досрочному голосованию, в день голосования и в предшествующий ему день:
6.1. Работа участковой избирательной комиссии с избирательными бюллетенями. Порядок получения избирательных бюллетеней, их подготовки к использованию. Вычёркивание данных о выбывших кандидатах. Передача избирательных бюллетеней членам участковой избирательной комиссии для выдачи избирателям. Порядок хранения избирательных бюллетеней: их заверение и погашение.

6.2. Работа участковой избирательной комиссии до открытия избирательного участка, порядок открытия избирательного участка, действия членов избирательных комиссий при открытии избирательных участков, подготовка помещений для голосования.
6.3. Требования, предъявляемые к помещениям для голосования. Информационный стенд.

6.4. Порядок голосования в помещении для голосования в день голосования: функции председателя, заместителя председателя и секретаря участковой избирательной комиссии.
6.5. Порядок работы УИК по организации и проведению голосования избирателей вне помещения для голосования.

6.6. Взаимодействие участковой избирательной комиссии с органами местного самоуправления по вопросам подготовки избирательных участков для голосования граждан с ограниченными возможностями здоровья.

6.7. Работа участковой избирательной комиссии по организации и проведению досрочного голосования.

6.8. Работа участковой избирательной комиссии с обращениями, жалобами граждан и иных субъектов избирательного процесса, в том числе порядок учёта обращений, жалоб, заявлений. Проведение заседания участковой избирательной комиссии по рассмотрению заявлений и  жалоб.
	2 часа
	1,5 часа
	30 мин.
	
	Членов участковых избирательных комиссий 

с правом решающего голоса
	Кустовые семинаре на базе УИК

24-28.06.2019


	Председатель ТИК 

Кузьмина Н.А.,
секретарь ТИК 

Картичева О.В. 

	7.
	ТЕМА 7. Подсчёт голосов. Составление протокола об итогах голосования:
7.1. Порядок и последовательность подсчёта голосов избирателей. Порядок составления протокола (в том числе повторного) участковой избирательной комиссии об итогах голосования на избирательном участке. Функции председателя, заместителя председателя и секретаря участковой избирательной комиссии. 

7.2. Требования к оформлению протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования. Порядок подписания протокола об итогах голосования и иных документов прилагаемых к протоколу. 

7.3. Правила заверения и выдачи копий протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования.

7.4. Порядок представления участковой избирательной комиссией протокола об итогах голосования в территориальную избирательную комиссию.

ТЕМА 8. Использование технических средств подсчёта голосов, средств видеонаблюдения и трансляции изображения:
8.1. Применение комплексов обработки избирательных бюллетеней (КОИБ).

8.2. Организация работы участковой избирательной комиссии в помещении для голосования, оборудованном средствами видеонаблюдения и трансляции видеоизображения.
	1 час 
10 мин.
20 мин.


	40 мин.
20 мин.


	30 мин.
	
	Членов участковых избирательных комиссий 

с правом решающего голоса
	Кустовые семинаре на базе УИК
22-26.07.2019

	Председатель ТИК 

Кузьмина Н.А. ,
секретарь ТИК 

Картичева О.В.


	8.
	ТЕМА 9. Открытость и гласность в деятельности участковых избирательных комиссий:
9.1. Взаимодействие участковой избирательной комиссии с наблюдателями, членами участковой избирательной комиссии с правом совещательного голоса, с иными участниками избирательного процесса.  

9.2. Взаимодействие участковой избирательной комиссии с представителями средств массовой информации.

9.3. Порядок осуществления фото- и видеосъёмки на избирательном участке. 

ТЕМА 10. Правонарушающие ситуации на избирательном участке и взаимодействие с правоохранительными органами:
10.1. Правонарушающие ситуации на избирательном участке.

10.2. Взаимодействие участковой избирательной комиссии с правоохранительными органами.
	30 мин.
30 мин.

	30 мин.
30 мин.

	
	
	Членов участковых избирательных комиссий 

с правом решающего голоса
	Кустовые семинаре на базе УИК

12-16.08.2019

	Председатель ТИК 

Кузьмина Н.А.



	9.
	ТЕМА 11. Юридическая ответственность и правовые санкции за нарушение избирательного законодательства:
11.1. Общие положения о юридической ответственности в избирательном процессе.

11.2. Ответственность членов участковой избирательной комиссии.

11.3. Ответственность и правовые санкции за нарушения законодательства лицами, находящимися в помещении избирательной комиссии.
	1 час
	1 час
	
	
	Членов участковых избирательных комиссий 

с правом решающего голоса
	Актовый зал Администрации Дубовского района
02.09.2019
	Заместитель председателя ТИК 

Герасименко С.С.,

представители правоохранитель-

ных органов
(по согласованию)
)


	10.
	ТЕМА 12. Финансовая отчётность участковой избирательной комиссии:

12.1. Финансирование деятельности участковой избирательной комиссии при проведении выборов различных уровней. Порядок дополнительной оплаты труда (вознаграждения) членов участковой избирательной комиссии. Ведение учёта рабочего времени членов УИК. Составление и утверждение графика работы членов УИК и сведений о выполненной работе. Взаимодействие вышестоящих и нижестоящих избирательных комиссий по вопросам финансирования комиссий.

12.2. Смета расходов участковой избирательной комиссии. Расходы участковой избирательной комиссии. Порядок составления и исполнения сметы расходов участковой избирательной комиссии при подготовке и проведении выборов и референдумов.

12.3. Отчётность участковой избирательной комиссии: порядок, формы и сроки отчётности.
	1 час
	1 час
	
	
	Членов участковых избирательных комиссий 

с правом решающего голоса
	Актовый зал Администрации Дубовского района
11.09.20199

	Председатель ТИК 

Кузьмина Н.А.,

бухгалтер ТИК
Фетисова И.В.

	11.
	Итоговое тестирование 
с использованием компьютерной программы.
	30 мин
	
	
	
	
	07-10.10.2019
	Секретарь ТИК 

Картичева О.В.


	
	ИТОГО:
	12 часов
	10 часов
	2 часа
	
	
	
	


План обучения 

резерва составов участковых комиссий избирательных участков, участков референдума Дубовского района 

с правом решающего голоса по курсу: «Правовые основы избирательного процесса и организации работы участковой избирательной комиссии» (8 часов)
	№ п/п
	Наименование темы
	Количество часов
	Виды занятий
	Категория обучающихся
	Дата, место проведения (число, месяц, год)
	Кто проводит 

(ФИО)

	
	
	
	лекция
	практ. занятия
	самост. работа
	
	
	

	1.
	ТЕМА 1. Место и роль участковых избирательных комиссий в системе избирательных комиссий в Российской Федерации: 

1.1. Положение участковой избирательной комиссии в системе избирательных комиссий Российской Федерации.

1.2. Порядок формирования участковой избирательной комиссии.

1.3. Порядок формирования кадрового резерва составов участковых избирательных комиссий.

1.4. Статус членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса.

1.5. Права и обязанности членов участковой избирательной комиссии с правом совещательного голоса.

1.6. Процедура назначения (избрания) на должность и освобождения от должности председателя, заместителя председателя и секретаря участковой избирательной комиссии.

1.7. Расформирование участковой избирательной комиссии.

1.7. Порядок и формы взаимодействия участковых избирательных комиссий с вышестоящими избирательными комиссиями, органами местного самоуправления.
	1час


	1час


	
	
	для резерва членов участковых избирательных комиссий
	Кустовые семинаре на базе УИК

11-15.02.2019
	Председатели УИК 



	2.
	ТЕМА 2. Избирательные системы на выборах органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти Ростовской области, органов местного самоуправления в Дубовском районе Ростовской области:
2.1. Избирательные системы, применяемые на выборах Президента Российской Федерации, депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации.

2.2. Избирательная система, применяемая на выборах Губернатора Ростовской области.

2.3. Избирательная система, применяемая на выборах депутатов Законодательного Собрания Ростовской области.

2.4. Избирательные системы, применяемые на выборах депутатов представительных органов муниципальных образований в Ростовской области.

2.5. Порядок назначения выборов и основные этапы избирательной кампании.
	1час


	1час


	
	
	для резерва членов участковых избирательных комиссий
	Кустовые семинаре на базе УИК

01-05.04.2019
	Секретарь ТИК 

Картичева О.В.



	3.
	ТЕМА 3. Организация работы участковой избирательной комиссии:
3.1. Организация деятельности участковой избирательной комиссии: полномочия, распределение обязанностей, план работы участковой избирательной комиссии.

3.2. Подготовка и проведение заседания участковой избирательной комиссии. Учет и оформление решений, в том числе решений по финансовым вопросам, протоколов заседаний участковой избирательной комиссии. 

3.3. Организация документооборота в участковой избирательной комиссии. Номенклатура дел. Основные требования к оформлению реквизитов документов, к оформлению бланков. Прием, регистрация и прохождение документов в участковой избирательной комиссии. Оформление и отправка исходящей документации
	1,5 часа

	1 час


	30 мин.
	
	для резерва членов участковых избирательных комиссий
	Кустовые семинаре на базе УИК

13-17.05.2019
	Председатель ТИК 

Кузьмина Н.А.,
секретарь ТИК 

Картичева О.В.,
инспектор ТИК

Антипец О.В.


	4.
	ТЕМА 4. Работа со списками избирателей. Уточнение списков избирателей:
4.1. Активное избирательное право. Работа участковой избирательной комиссии по уточнению списков избирателей. Ознакомление избирателей со списком избирателей.

4.2. Рассмотрение участковой избирательной комиссией заявлений граждан о включении в список избирателей, об ошибках или неточностях в сведениях о них.

4.3. Порядок включения в список избирателей военнослужащих, лиц, находящихся в местах временного пребывания, избирателей, работающих вахтовым методом, лиц, не имеющих регистрации по месту жительства и по месту пребывания в пределах Российской Федерации.
	1час


	1час


	
	
	для резерва членов участковых избирательных комиссий
	Кустовые семинаре на базе УИК

17-21.06.2019
	Председатель ТИК 

Кузьмина Н.А.,
секретарь ТИК 

Картичева О.В.

	5.
	ТЕМА 5. Работа участковой избирательной комиссии по информированию избирателей и осуществлению контроля за соблюдением правил предвыборной агитации:
5.1. Требования к содержанию информационных материалов, размещаемых на избирательном участке.

5.2. Организация работы участковой избирательной комиссии по информированию избирателей.

5.3. Контроль за соблюдением законодательства при размещении агитационных материалов в границах территории избирательного участка. Агитационный период, день тишины. Действия участковой избирательной комиссии в случае выявления нарушения правил агитации на избирательном участке.

5.4. Опросы общественного мнения, связанные с выборами. Порядок проведения и опубликования результатов опросов. 
	1час


	1час


	
	
	для резерва членов участковых избирательных комиссий
	Кустовые семинаре на базе УИК

15-19.07.2019
	Заместитель председателя ТИК 

Герасименко С.С. 

	6.
	ТЕМА 6. Организация работы участковой избирательной комиссии в день голосования и в предшествующий ему день: 

6.1. Работа участковой избирательной комиссии с избирательными бюллетенями. Порядок получения избирательных бюллетеней, их подготовка к использованию. Вычеркивание данных о выбывших кандидатах. Передача избирательных бюллетеней членам участковой избирательной комиссии для выдачи избирателям. Порядок хранения избирательных бюллетеней и других избирательных документов.

6.2. Работа участковой избирательной комиссии по подготовке помещений для голосования и мест для тайного голосования.

6.3. Взаимодействие участковой избирательной комиссии с органами местного самоуправления по вопросам подготовки избирательных участков для голосования граждан, являющихся инвалидами.

6.4. Порядок голосования в помещении для голосования в день голосования: функции председателя, заместителя председателя и секретаря участковой избирательной комиссии.

6.5. Порядок работы участковой избирательной комиссии по организации и проведению голосования избирателей вне помещения для голосования в день голосования.

6.6. Работа участковых избирательных комиссий по организации и проведению досрочного голосования избирателей.
6.7. Порядок подсчета голосов избирателей. Установление итогов голосования. Порядок оформления протоколов об итогах голосования с QR кодом. Оформление и выдача заверенных копий протокола УИК. Повторный протокол: основания и порядок составления протокола с отметкой «повторный».  Повторный подсчет голосов: основания и порядок составления протокола с отметкой «Повторный подсчет голосов».

6.8. Работа участковой избирательной комиссии с обращениями, жалобами граждан и иных субъектов избирательного процесса, в том числе порядка учета обращений, жалоб, заявлений.
	2 часа

	1,5 часа

	30 мин.
	
	для резерва членов участковых избирательных комиссий
	Кустовые семинаре на базе УИК

26-29.08.2019
	Председатель ТИК 

Кузьмина Н.А.,
секретарь ТИК 

Картичева О.В.

	7.
	ТЕМА 7. Юридическая ответственность и правовые санкции за нарушение избирательного законодательства: 

7.1. Общие положения о юридической ответственности в избирательном процессе.
7.2. Ответственность членов участковых избирательных комиссий за нарушения избирательного законодательства.
7.3. Ответственность и правовые санкции за нарушение избирательного законодательства лицами, находящимися в помещении участковой избирательной комиссии.
	30 мин.

	30 мин.

	
	
	для резерва членов участковых избирательных комиссий
	Кустовые семинаре на базе УИК

01-04.10.2019
	Председатель ТИК 

Кузьмина Н.А.,

заместитель председателя ТИК 

Герасименко С.С.

	5.
	Тестирование.
	30 мин
	
	
	
	
	28-31.10.2019
	Секретарь ТИК 

Картичева О.В.

	
	ИТОГО:
	8 часов
	7 часов
	1 час
	
	
	
	


План обучения 

представителей политических партий, общественных объединений 

по курсу: «Избирательное право и выборный процесс» (6 часов)
	№ п/п
	Наименование темы
	Количество часов
	Виды занятий
	Категория обучающихся
	Дата, место проведения (число, месяц, год)
	Кто проводит 

(ФИО)

	
	
	
	лекция
	практ. занятия
	самост. работа
	
	
	

	1.
	ТЕМА 1. Правовые основы избирательного процесса в Российской Федерации:
1.1 Законодательство Российской Федерации о выборах.
1.2. Принципы проведения выборов в Российской Федерации.

1.3. Понятие и виды избирательных систем.

1.4. Избирательные комиссии: полномочия и статус.

ТЕМА 2. Избирательный процесс, его участники и стадии:
2.1. Понятие избирательного  процесса. 

2.2. Стадии избирательного  процесса.

2.3. Виды и правовой статус участников избирательного процесса. 

2.4. Роль и место политических партий в избирательном  процессе.

2.5. Обеспечение гласности избирательного процесса.

	30 мин.
30 мин.


	30 мин.
30 мин.


	
	
	для представителей политических партий, общественных объединений
	кабинет ТИК Дубовского района

03.06.2019

	Председатель ТИК 

Кузьмина Н.А.



	2.
	ТЕМА 3. Выдвижение и регистрация кандидатов (списков кандидатов):
3.1. Ограничения и условия реализации пассивного избирательного права на выборах.

3.2. Порядок выдвижения кандидатов (списков кандидатов) политической партией. 

3.3. Представление в избирательную комиссию документов для уведомления о выдвижении и регистрации кандидатов (списков кандидатов).

3.4. Регистрация кандидатов (списков кандидатов).

	1 час


	1 час


	
	
	для представителей политических партий, общественных объединений
	кабинет ТИК Дубовского района

26.06.2019

	Председатель ТИК 

Кузьмина Н.А.



	3.
	ТЕМА 4. Информационное обеспечение выборов, предвыборная агитация:
4.1. Информационное обеспечение выборов и референдумов.

4.2. Предвыборная агитация, агитация по вопросам референдума: понятие, методы.

4.3. Агитационный период. 

4.4. Ограничения при проведении предвыборной агитации, агитации по вопросам референдума.
4.5. Избирательные фонды: порядок создания, расходования средств избирательных фондов.


	1 час


	1 час


	
	
	для представителей политических партий, общественных объединений
	кабинет ТИК Дубовского района

02.07.2019

	Заместитель председателя ТИК 

Герасименко С.С.



	4.
	ТЕМА 5. Организация и порядок голосования на выборах:
5.1 Организация работы участковой избирательной комиссии до дня голосования. 

5.2. Составление и уточнение списков избирателей. Ознакомление со списками избирателей, участников референдума.

5.3. Требования, предъявляемые к помещениям для голосования. Информационный стенд.

5.4. Действия членов избирательных комиссий при открытии избирательных участков, участков референдума. 

5.5. Порядок голосования (голосование в помещении для голосования, досрочное голосование, голосование вне помещения для голосования, голосование по месту нахождения).

5.6. Гарантии соблюдения законности и контроль за соблюдением законодательства о выборах в процессе голосования. Организация видеонаблюдения в помещении для голосования.
	1 час


	1 час


	
	
	для представителей политических партий, общественных объединений
	кабинет ТИК Дубовского района

08.08.2019

	Председатель ТИК 

Кузьмина Н.А.

	5.
	ТЕМА 6. Подсчет голосов и установление итогов голосования. определение результатов выборов:
6.1. Порядок подсчета голосов избирателей и установления итогов голосования участковой избирательной комиссией. 

6.2. Особенности установления итогов голосования на избирательных участках, участках референдума, оборудованных комплексами обработки избирательных бюллетеней.

6.3. Протокол об итогах голосования: содержание, порядок заполнения, подписания и передачи в вышестоящую комиссию. Выдача копий протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования.

6.4. Порядок составления повторного протокола об итогах голосования. 

6.5. Порядок определения результатов выборов.
	1 час


	1 час


	
	
	для представителей политических партий, общественных объединений
	кабинет ТИК Дубовского района

27.08.2019

	Председатель ТИК 

Кузьмина Н.А.,

секретарь ТИК 

Картичева О.В.



	6.
	ТЕМА 7. Рассмотрение жалоб, обращений:
7.1. Понятие и виды обращений. 

7.2. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений избирательной комиссии. 

7.3. Порядок и сроки рассмотрения обращений.

7.4. Процедура рассмотрения жалоб, поступивших в участковую избирательную комиссию в день голосования. 

ТЕМА 8. Ответственность за нарушения законодательства:
8.1 Понятие и состав нарушения законодательства. 

8.2. Виды юридической ответственности за нарушения законодательства.

8.3. Конституционно - правовая ответственность.

8.4. Уголовно-правовая ответственность.

8.5. Административно-правовая ответственность.
	1 час


	1 час


	
	
	для представителей политических партий, общественных объединений
	кабинет ТИК Дубовского района

03.09.2019

	Председатель ТИК 

Кузьмина Н.А.,

заместитель председателя ТИК 

Герасименко С.С.



	
	ИТОГО:
	6 часов
	6 часов
	
	
	
	
	


План обучения 

представителей средств массовой информации
по курсу: «Избирательное право и выборный процесс» (4 часа)
	№ п/п
	Наименование темы
	Количество часов
	Виды занятий
	Категория обучающихся
	Дата, место проведения (число, месяц, год)
	Кто проводит 

(ФИО)

	
	
	
	лекция
	практ. занятия
	самост. работа
	
	
	

	1.
	ТЕМА 1. Правовые основы избирательного процесса в Российской Федерации:
1.1 Законодательство Российской Федерации о выборах.

1.2. Принципы проведения выборов в Российской Федерации.

1.3. Понятие и виды избирательных систем.

1.4. Избирательные комиссии: полномочия и статус.

1.5. Стадии избирательного процесса.
	30 мин.

	30 мин.


	
	
	для представителей средств массовой информации
	кабинет ТИК Дубовского района

05.06.2019

	Председатель ТИК 

Кузьмина Н.А.



	
	ТЕМА 2. Выдвижение и регистрация кандидатов (списков кандидатов), реализация инициативы проведения референдума. участники избирательного  процесса:
2.1. Ограничения и условия реализации пассивного избирательного права на выборах.

2.2. Выдвижение и регистрация кандидатов, списков кандидатов. 

2.3. Обеспечение гласности избирательного процесса.
	30 мин.


	30 мин.


	
	
	для представителей средств массовой информации
	кабинет ТИК Дубовского района

21.06.2019


	Председатель ТИК 

Кузьмина Н.А.



	2.
	ТЕМА 3. Информирование избирателей. Предвыборная агитация.
3.1. Информирование избирателей.

3.2. Порядок взаимодействия избирательных комиссий со средствами массовой  информации.

3.3. Агитационный период. 

3.4. Предвыборная агитация: понятие, методы. 

3.5. Ограничения при проведении предвыборной агитации.


	1 час

	1 час

	
	
	для представителей средств массовой информации
	кабинет ТИК Дубовского района

05.07.2019

	Председатель ТИК 

Кузьмина Н.А.,

заместитель председателя ТИК 

Герасименко С.С.

	3.
	ТЕМА 4. Специфика проведения предвыборной агитации через средства массовой информации:
4.1. Средства массовой информации как участники избирательного процесса: условия участия в предвыборной агитации, сроки и порядок совершения избирательных действий 

4.2. Порядок распределения и выделения эфирного времени, печатной площади для размещения агитационных материалов.

4.3. Предвыборная агитация в сети Интернет.

4.4. Опросы общественного мнения.

4.5. Деловая игра «Заседание Рабочей группы по информационным спорам и иным вопросам информационного обеспечения выборов». 
	1 час


	1 час


	
	
	для представителей средств массовой информации
	кабинет ТИК Дубовского района

31.07.2019

	Заместитель председателя ТИК 

Герасименко С.С.



	4.
	ТЕМА 5. Ответственность за нарушения избирательного законодательства:
5.1.Общая характеристика юридической ответственности.

5.2.Административная ответственность граждан.

5.3.Административная ответственность юридических лиц за нарушение избирательных прав.

5.4.Уголовная ответственность за нарушение избирательных прав.

5.5.Особенности ответственности средств массовой информации за нарушение правил предвыборной агитации.
	1 час


	1 час


	
	
	для представителей средств массовой информации
	кабинет ТИК Дубовского района

28.08.2019

	Председатель ТИК 

Кузьмина Н.А. 

	
	ИТОГО:
	4 часа
	4 часа
	
	
	
	
	


План обучения 

членов избирательных комиссий с правом совещательного голоса, наблюдателей 

по курсу: «Избирательное право и выборный процесс» (4 часа)
	№ п/п
	Наименование темы
	Количе
ство часов
	Виды занятий
	Категория обучающихся
	Дата, место проведения (число, месяц, год)
	Кто проводит 

(ФИО)

	
	
	
	лекция
	практ. занятия
	самост. работа
	
	
	

	1.
	ТЕМА 1. Правовые основы избирательного процесса в Российской Федерации:
1.1 Законодательство Российской Федерации о выборах.

1.2. Принципы проведения выборов в Российской Федерации.

1.3. Понятие и виды избирательных систем.

1.4. Избирательные комиссии: полномочия и статус.
	30 мин.


	30 мин.


	
	
	для членов избирательных комиссий с правом совещательного голоса и наблюдателей


	Актовый зал Администрации Дубовского района

05.09.2019
	Председатель ТИК 

Кузьмина Н.А.


	2.
	ТЕМА 2. Избирательный процесс, его участники и стадии:
2.1. Понятие избирательного процесса. 

2.2. Стадии избирательного процесса.

2.3. Виды и правовой статус участников избирательного процесса. 

2.4. Обеспечение гласности избирательного процесса.
	30 мин.


	30 мин.


	
	
	для членов избирательных комиссий с правом совещательного голоса и наблюдателей


	Актовый зал Администрации Дубовского района

05.09.2019
	Председатель ТИК 

Кузьмина Н.А.,

секретарь ТИК 

Картичева О.В.


	3.
	ТЕМА 3. Правовой статус наблюдателя, члена УИК с правом совещательного голоса:

3.1. Порядок назначения наблюдателей, члена УИК с правом совещательного голоса.

3.2. Права  наблюдателя и члена УИК с правом совещательного голоса, ограничения при осуществлении полномочий.

3.3. Порядок осуществления наблюдения в день голосования.

	30 мин.


	30 мин.


	
	
	для членов избирательных комиссий с правом совещательного голоса и наблюдателей


	Актовый зал Администрации Дубовского района

05.09.2019
	Председатель ТИК 

Кузьмина Н.А.,

секретарь ТИК 

Картичева О.В.


	
	ТЕМА 4. Голосование на выборах:
4.1. Организация работы участковой избирательной комиссии до дня голосования. 

4.2 Составление и уточнение списков избирателей. Ознакомление со списками избирателей.

4.3. Требования, предъявляемые к помещениям для голосования. Информационный стенд.

4.4 Действия членов избирательных комиссий при открытии избирательных участков. 

4.5. Порядок голосования (голосование в помещении для голосования, досрочное голосование, голосование вне помещения для голосования, голосование по месту нахождения).

4.6. Гарантии соблюдения законности и контроль за соблюдением законодательства о выборах в процессе голосования. Организация видеонаблюдения в помещении для голосования.

	30 мин.


	30 мин.


	
	
	для членов избирательных комиссий с правом совещательного голоса и наблюдателей


	Актовый зал Администрации Дубовского района

05.09.2019
	Председатель ТИК 

Кузьмина Н.А.,

секретарь ТИК 

Картичева О.В.


	
	ТЕМА 5. Установление итогов голосования, определение его результатов:
5.1. Порядок подсчета голосов избирателей и установления итогов голосования участковой избирательной комиссией. 

5.2. Особенности установления итогов голосования на избирательных участках, оборудованных комплексами обработки избирательных бюллетеней.

5.3. Протокол об итогах голосования: содержание, порядок заполнения, подписания и передачи в вышестоящую комиссию. Выдача копий протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования.

5.4. Порядок составления повторного протокола об итогах голосования. 

5.5. Порядок определения результатов выборов.
	1 час


	1 час


	
	
	для членов избирательных комиссий с правом совещательного голоса и наблюдателей


	Актовый зал Администрации Дубовского района

05.09.2019
	Председатель ТИК 

Кузьмина Н.А.,

секретарь ТИК 

Картичева О.В.


	
	  ТЕМА 6. Рассмотрение жалоб, обращений:
6.1. Понятие и виды обращений. 

6.2. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений избирательной комиссии. 

6.3. Порядок и сроки рассмотрения обращений.

6.4. Процедура рассмотрения жалоб, поступивших в участковую избирательную комиссию в день голосования. 
	30 мин.


	30 мин.


	
	
	для членов избирательных комиссий с правом совещательного голоса и наблюдателей


	Актовый зал Администрации Дубовского района

05.09.2019
	Заместитель председатель ТИК 

Герасименко С.С. 

	
	ТЕМА 7. Ответственность за нарушения законодательства о выборах:
7.1. Понятие и состав нарушения законодательства о выборах. 

7.2. Виды юридической ответственности за нарушения законодательства о выборах.

7.3. Конституционно - правовая ответственность.

7.4. Уголовно-правовая ответственность.

7.5. Административно-правовая ответственность.
	30 мин.


	30 мин.


	
	
	для членов избирательных комиссий с правом совещательного голоса и наблюдателей


	Актовый зал Администрации Дубовского района

05.09.2019
	Председатель ТИК 

Кузьмина Н.А.,

заместитель председатель ТИК 

Герасименко С.С.

	
	ИТОГО:
	4 часа
	3 часа
	1 час
	
	
	
	


